TARTU LASTEAED

KODUKORD

1. Uldsatted

1.1.

1.2.

1.3.

Kodukord lahtub koolieelse lasteasutuse seaduadsigtest koolieelsete lasteasutuste
tegevust reguleerivatest digusaktidest.

Kodukord on avalik dokument, mis on kattesaadatetaa veebilehel ja paberkandjal
rihma infokaustas.
Kodukord on lapsevanematele, lastele ja lasteastiiugajatele taitmiseks kohustuslik.

2. Uldinfo

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Tartu Lasteaed Poku on koolieelne lasteasutus, palaub koolieast noorematele
lastele hoidu ja vbimaldab alushariduse omandamist.

Lasteaed on avatud t6opaevadel kella 7.00-18.30yl dtella 18.00-18.30 tddtab
valverihm. Lasteaed on suletud riigipihadel. Vadtaxajadusele, on lasteaia direktoril
0igus moodustada liitrihmi, sobitusrihmi ja teha udatusi téokorralduses
(suvekuudel/puhkustel, koolivaheaegadel, puhadset®l paevadel ja Opetajate
haigestumisel). Suveperioodil vdib lasteaed ollatisglt suletud kuni (ks kuu.
Vajadusel on sel ajal lapsele kindlustatud kohhdaslasteaias.

Lasteaed teeb koostood Tartu Ulikooli ja Tartu #&hwiu Kdrgkooliga ja teiste
Oppeasutustega. Praktikantidest teavitatakse lapsevaid ja uuringute labiviimiseks
kusitakse lapsevanemate ndusolekut.

Lasteaias on tasulised huviringid. Lasteaia hugidas vdivad osaleda 4-aastased ja
vanemad lapsed. Huviringi labiviimise kvaliteediifjgo jagamise eest lapsevanematele
vastutab huviringi labiviija.

3. Lapse 0Gigused ja kohustused

3.1.

3.2.
3.3.
3.4.

Lapsel on Gigus eakohasele, vOimetest ja vajadulgtiesivale dppekasvatustegevusele
ning pedagoogide igaktilgsele abile ja toetuselshauduse omandamisel.

Lapsel on Gigus saada tagasisidet oma tegduiemuse kohta.

Lapsel on kohustus jargida lasteaias koldtud reegleid.

Lapsel on kohustus teiste laste ja taiskastega lugupidavalt kaituda.

4. Lapsevanema digused ja kohustused

4.1.

4.2.

4.3.

Lapsevanemal on Gigus saada ndu oppe- ja kasvaiosktes, selleks eelnevalt kokku
leppides eraldi aja, rihma 6petaja voi logopeédjuhtkonna esindajaga.
Lapsevanemal on digus teha ettepanekuid ja avaldadamust lasteaia tegevuse
paremaks korraldamiseks ja laste turvalisuse taggkmirihma esindajale hoolekogus,
rihma Opetajale, direktorile.

Lapsevanemal on Gigus saada tagasisidet oma |legrsguat ja tegemistest lasteaias.



4.4,

4.5.
4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Lapsevanem teeb koost6dd pedagoogidega kasvatmigies (kokkuleppimine uhistes
kasvatuspdhimotetes, —vaartustes, reeglites).

Lapsevanemal on kohustus osaleda lapse arengustektlu

Lapsevanem peab teavitama lasteasutust (rihmajdigeteajadusel direktorit) lapse
erivajadustest  (tingimustele, keskkonnale), seghmul k&itumishairetest ja
terviseseisundist/hairetest (allergiad vms).

Lapsevanem kohustub lasteaia soovitusel poordupsadg erispetsialisti (eripedagoog,
psuhholoog, psuhhiaater, eriarstid jm) konsultatsile véaljaspool lasteaeda.
Lapsevanem on kohustatud jargima lasteaias kehidstaeegleid/pohimébtteid
(rthmaruumis ja manguvaljakul) ning ndudma nendginést ka oma lapselt. Reeglite
selgituste saamiseks voib vajadusel pddrduda @tetppole.

Lasteaia siseUritustel viibitakse vahetusjalatsites

4.10.Lapsevanem teavitab Opetajaid koheselt oma muutwmndaktandmetest (elukoha,

kontakttelefon, e-postiaadress muutus).

5. Kohatasu ja toiduraha tasumine

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Lapsevanem tasub lasteaiakoha kasutamise eestdiiktggu kehtestatud lapsevanema
poolt kaetavat osa (edaspidi kohatasu). Kohatagestars ei peatu lapse haiguse voi
lasteasutusest puudumise ajaks, samuti lasteasjtuse sulgemise ajal.

Lapse toitlustamise eest makstakse kuu tegelikkikordade alusel eeldusel, et vanem
on digeaegselt teavitanud lapse puudumisest.

Lapse puudumisest tuleb teavitada hiljemalt taitdimssele eelneva t6opaeva kella 15ks
kénega rihma telefonile. Kui vanem ei teavita lapsedumisest digeaegselt, tuleb
vanemal tasuda puudutud paeva hommikus6ogi eest.v&oem ei teavita lapse
puudumisest puudumise paeva hommikul kella 9:00tkkeb tasuda terve péeva
toidukordade eest.

Lapsevanem annab esimesel vdéimalusel teada,l isifla parast puudumist lasteaeda
tagasi tuleb.

Kohatasu ja toiduraha arve edastatakse raamatujsigemistuse poolt elektrooniliselt
(arve maksja e-posti aadressile) voi lapsevanemsalgmaberkandjal rihma dpetajalt.
Lapsevanem tasub lasteaia toiduraha ja osalusgaskuu 20. kuupdevaks vastavalt
raamatupidaja poolt esitatud arvele.

6. Lapse lasteaeda toomine ja koju viimine

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.
6.7.

Lapsevanemal on Oigus tuua laps lasteasutusseitadthtiolekuaegadel arvestades
Tartu linna koolieelsesse munitsipaallasteasutlaste vastuvotu ja sealt valjaarvamise
korda ning lasteasutuse paevakava.

Lapse esmakordselt lasteaeda toomisel vajab lapa a&arjumiseks kollektiiviga
vahemalt Giks nadaEsimesel nédalal on soovitav last harjutada ppatva kaupa.
Lapsevanemal on Gigus vastavalt kokkuleppele jandil®petaja soovitustele viibida
lapse kohanemisperioodil lasteaiarihmas koos |Ia@pseg

Lapsevanem toob lapse lasteaeda (tulenevalt paestkavahemalt kimme minutit
enne s606gi algust kui laps s66b hommikusooki vijemialt kimme minutit enne
paevaplaanis kajastatud dppe- ja kasvatustegealggist.

Lapsevanem voi selleks volitatud isik annab ikikt lapse ule rihma to6tajale ning
jarele tulles vdtab lapse vastu rihma téotajaltarRa to6tajal on keelatud last anda tle
selleks volitamata isikule.

Last ei anta Ule alkoholi- vGi narkojoobe tunnuate@gmesele.

Lapse toomine lasteaeda Oppetegevuste ajal poleit®oc- see héirib teiste laste
keskendumist ja juhib tdhelepanu Oppetddlt kérvaleg Opetajal pole vdimalik
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6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

hilinenud lapsele tahelepanu pddrata. Erandolukdmsia tuleb teavitada Opetajaid.
Ruhma palun vdéimalusel mitte helistada 6ppetegevaisi, ajavahemikus 9.00 — 11.00.
Lasteaia to0tajad vastutavad lapse eest alatesdtgetkil lapsevanem on lapse Opetajale
ule andnud ja lahkunud rihma ruumidest. Opetagaisévanemale laheb vastutus ile
hetkel, mil lapsevanem tuleb lapsele jarele.

Lapsevanem tuleb lapsele jarele vahemalt 15 miaohe lasteaia sulgemist, et lapsel
jaéks aega riietumiseks.

Eriolukordades, kui lapsevanem ei j0ua lapselg j@igeaegselt, on tal kohustus sellest
teavitada rihma to6tajat lasteaia kontakttelefonil.

Kui lapsele ei ole kella 18.30ks jarele tulduahy Opetaja lapsega veel 30 minutit
lasteaias ning putab lapse vanematega telefonktehkti saada. Kui see ei dnnestu,
teavitab Opetaja politseid lasteasutusse jaetucdetdp Edasi toimitakse politsei
korralduste jargi. Kui lapsevanem ei jdua lapsételg digeaegselt Ule viie korra aastas,
siis teavitab lasteasutus tekkinud olukorrast kaestse spetsialisti.

7. S66mine ja laste sinnipdevad

7.1

7.3.

7.4,

7.6.
7.7.

Lapsele on tagatud 3 toidukorda paevas: hommidysdunasook, dhtuoode. Kui
lapsevanem otsustab loobuda lapse mdnest toidskotereb ta sellekohase avalduse
(paberkandjale rihmadpetajale voi elektroonilisgitektorile) direktorile vahemalt
seitsme paevase ette teatamise téhtajaga.

Toidukulu pdevamaksumuse (sh toidukordadeddinotsustab hoolekogu arvestusega,
et vanemaid on vdimalik uuest hinnast teavitadamdit Uks kuu ette.

Lapse allergilisuse, toidutundlikkuse osasnendoiduaine suhtes tuleb teavitada
lasteaeda (rihma Opetajat, direktorit) kirjalikmihg tuua vastav arstitdend. Koosto0s
lapsevanemaga arvestab lasteaed vdimalusel lapmgiaga voi toidutalumatusega
toidukordade ajal.

Nadala mentiga on voéimalik tutvuda rihteadil voi kodulehel.

Rihmas tahistatakse lapse sinnipdeva vastabhahas kokkulepitud tavadele. Soovi
korral vBib stinnipédevalaps teisi kostitada, andesasealjuures laste arvuga rihmas.

8. Laste riietus, hligieen ja magamine

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.
8.7.
8.8.

8.9.

Laps vajab ilmale vastavaid, korras kinnitustegkyt, n66bid) riideid ja jalandusid

kogu paevaks (due- ja toariided, vahetuspesu, rigakl).

Lapse riietel ei tohi olla ohtlikke detaile (pildalle ja n66re vms).

Iga laps omab isiklikku riietekappi, riiete puhtuge korrasoleku eest kannab hoolt
lapsevanem. Lapsel on kapis vahetusriided juhuks, rikded saavad marjaks voi

maarduvad.

Oues méangimiseks on soovitav ilmastikukindel jagksti puhastatav riietus, et lastel
oleks vbimalik iga ilmaga viibida varskes Ohus. &werioodil on paikesekaitseks
vajalik dhuke muts vai ratik.

Voimlemisriieteks on soovitav T-sark ja luhikesedkgid/retuusid. Voéimlemisriided

riputatakse nagisse riidest kotikesega, millel @aldapse nimi. Saalis vBimleb laps
paljajalu, dues on tarvilikud spordijalandud.

Toas on vajalikud tugeva tallaga libisemiskindathetusjalandud.

Riided ja jalandud tuleb varustada lapse nimega.

Lapsel peavad kaasas olema isiklikud higieenivadefigamm, taskuratt, vajadusel
vahetuspesu).

Lapsed mangivad, tegutsevad dues vOi toas ja xbtea vastuta riiete, jalandude
maardumise vOi kahjustumise eest. Lasteaias kaimudt riideid voi jalandusid

lapsevanemale rahaliselt ei hivitata.



8.10.Kui laps tuleb lasteaeda riiete vOi jalandudegadarei tohi lasteaias péeva jooksul
kasutada, siis lapsevanem paneb asjad eraldij&attiormeerib sellest dpetajat.

8.11. Laste paevane une- v0i puhkeaeg on ajavahemik0$ 1315.00. Paevast und vajavaid
lapsi segada ei tohi.

8.12.Vajadusest Iduna ajal laps lasteaiast ara viiajiteda lapsevanem hommikul vai enne
puhkeaja algust rihma dpetajat.

8.13. Laste puhke- vdi magamise ajal on laste juuregiitksha tootaja.

9. Kodust kaasa voetud méanguasjad

9.1. Lapsel on lubatud lasteaeda kaasa tuua omguagju vastavalt rihmas kokkulepitud
reeglitele. RiUhma t66taja ei vastuta kodust kaasalud méanguasja kadumise vOi
purunemise eest.

9.2. Lapsele ei anta lasteaeda kaasa: militaargeidéagivallale &hutavaid manguasju
(poksikindad, noad jm); raha, telefone, tahveladutjm (infotehnoloogia vahendid
ainult kokkuleppel rihma 0Opetajaga); ehteid (sOedyus ketid jms) ja
meikimisvahendeid.

9.3. Lasteaia territooriumil saab laps soita t6y&galgrattaga voi rulaga selleks ettendhtud
kohas ja kokkulepitud ajal. Séiduvahendi kasutahaeekohustuslik kanda Kiivrit.

9.4. Talveperioodil voib lapsel lasteaias kaadés @ama kelk. Lapse ratas ja kelk peavad
olema margistatud lapse nimega ja asuma Opetagatetpavitatud hoiukohas.

10. Lapse haigestumine

10.1. Lasteasutusse ei lubata last, kui lapse tervisasgisdib kahjustada lapse enda voi
teiste tervist. Opetajal on digus keelduda vdtnvastu véliste haigustunnustega last.
Kui vanem ei ole dpetaja hinnanguga ndus, pealsitanea arstitdendi selle kohta, et
laps on terve.

10.2. RiUhma to6taja jalgib lasteasutuse viibimise ajdepalt last ning teavitab lapse tervise-
vOi kaitumishéiretest lapsevanemat ja vajadusetedds direktorit. Lapsevanem
kohustub lapse terviseseisundi halvenemisel lapgejetulema esimesel voimalusel.

10.3.Lapsele ei ole lubatud lasteaeda kaasa panna ravitdei arst on lapse kroonilise
terviserikke korral maaranud lapsele ravimite mémsse, voib erandjuhul (nt
suhkruhaigele) lasteasutuses anda ravimeid arséirati annuses Uksnes vanema
vastutusel ja kokkuleppel direktori maaratud |last#ase pedagoogiga.

10.4.Lapse haigestumise vOi vigastuse korral vOetakpselaanemaga koheselt Ghendust.
Vajadusel kutsutakse erakorraline abi.

10.5.Vanemate vdi kiirabi tulekuni véimaldatakse lapkehada jarelevalve all. Vajadusel
antakse haigestunud vdi vigastatud lapsele kikabale jdudmiseni esmast abi.

10.6. Teade lasteasutuses levivast nakkushaigusest, ammatt haigestunud voi
nakkuskahtlusega laste nimesid, avaldatakse vaeésmaihma infostendil ja rihma
vanemate listis.

10.7.Lapse nakkushaigusesse haigestumisest on lapseatanvaialik teavitada Opetajat
esimesel vbimalusel.

11.Turvalisuse tagamine

11.1. Lasteaia tO6tajad loovad lasteaias flilsilise jahpesotsiaalse keskkonna, mis on
ohutu, turvaline ja pakub lastele erinevaid man@pi; ja loovtegevuse ning kehalise
aktiivsuse edendamise voimalusi.

11.2.Laste valjapaads lasteaia ruumidest ja territoodiuri@steaia tootaja teadmata on
tOkestatud.



11.3.Vdoraste isikute omavoliline viibimine lasteaiaritoriumil on keelatud.

11.4.Lapsi on keelatud jatta jarelevalveta.

11.5.Kui laste 6ues olekuajal on Uhel rGthmatddtajal pddatud vajadus minna osade lastega

tuppa, peab teine rihma tdotaja tagama ulejaarudaiiaste turvalisuse duealal.

11.6. Oppekaigu ajal tanaval liigeldes on lapsed ja rukiitajad helkurvestides ja lastega on

kaasas vahemalt 3 taiskasvanut.

11.7.Lasteaia turvalisuse tagamiseks ja vara kaitsel®@ealal videovalve ja lasteaia hoones

elektrooniline valve.

11.8.Lapsevanemad, lasteaia tootajad ja lapsed sulgevda jarel varavad, et tagada laste

turvalisus.

11.9. Lasteaia 6ueala on motoriseeritud liiklusvahendimlletud, va lasteaeda teenindavale

transpordivahenditele, kellel on vastav luba.

11.10. Lasteaia mangualale ei sdida lapsevanemad eggatbgtdgratastel, vaid lukkavad
ratast kaekorval.

11.11. Lasteaias on lapsed 0©Oues vdimalusel 2 korda paevas, eriti ebasoodsate
iimastikuoludega (torm, tugev vihm, pime vms). Gyetotsustab dueaja kasutamise
vastavalt ilmastikuoludele.

11.12. Madalama kui miinus 20 °C tegelikult toimiva valsdtemperatuuri voi madalama
kui miinus 15 °C valisbhu temperatuuri korral adeai lapsi due voi lihendatakse Gues
viibimise aega 20 minutini. Tegelikult toimivat \&hu temperatuuri hindab Gpetaja
Riigi ilmateenistuse kodulehel www.ilmateenistus.esvaldatud igapaevaste
ilmavaatluste andmete alusel (aluseks sotsiaaltrinismaarus nr 61
“Tervisekaitsenduded koolieelses lasteasutuseséeedendamisele ja pdevakavale”).

11.13. Laste lahkumisest lasteaia territooriumilt (6ppgkdi, teatrikilastused jne) teavitab
rihma Opetaja lapsevanemaid eelnevalt rihma vaedias voi infostendil. Rihma
lahkumise korral lasteaia territooriumilt on lapgeemal voimalik dpetajaga kontakti
saada rihma mobiiltelefonil.

11.14. Lasteaia territooriumile on keelatud tulla lemmikhoaga.

11.15. Lapsed, lapsevanemad ja lasteaiatb6tajad on kdbdstavitamatult teavitama rihma
tootajat vOi lasteasutuse direktorit laste ja lasttuse tOOtajate vaimset ja fudsilist
turvalisust ohustavatest olukordadest.

11.16. Laste ja tootajate vaimset turvalisust ohustavaikoodade (laimamine, mdnitamine,
solvamine, ebavordne kohtlemine, s6imusdnade kasogga kdrgendatud haaletooni
kasutamine) tekkimise korral péérdutakse lasteaiktbri voi Oppealajuhataja poole,
kelle padevuses on juhtumi lahendamine vOi sellehtujmi andmine
sotsiaalametnikule, lastekaitse spetsialistilepdditseile.

12. Filmimine, pildistamine lasteasutuses ja selle tertooriumil

12.1.Lapsevanemad ja kdik teised inimesed vdivad (adee quiriidilised isikud) lasteasutuse
avalikes ruumides (saal ja Gueala) avalikel Urglptldistada ja filmida enda tarbeks
ilma, et selleks oleks vaja kelleltki luba kUsi@ada tarbeks tehtud pilte ja videot ei voi
hiljem ilma pildilt/videolt nahtava inimese ndusklga internetis ja meedias levitada.

12.2. RUhmaruumides ja teistes ruumides (sh Oppetegeyaatustamine) filmimine ja
pildistamine toimub lasteasutuse ja vanemate loasteasutusel ja lapsevanemal on
digus otsustada, kas filmimine on laste huvidegaskolas.



13. Koostdo ja infovahetus

13.1.Hea koostt6 lapsevanemate ja Opetajate vahel aekadulaste kohanemisele ning
turvatunde tagamisele lasteaias. See omakorda statdgati lapse arengut.

13.2.RUhma lapsevanemate seisukohad koondab ja edas&Mbodle rihma hoolekogu
esindaja.

13.3. Lasteasutuse t66tajad on kohustatud kaitsma |g&trfgt puudutavaid andmeid vastavalt
andmekaitse seadusele.

13.4.Lasteaias toimuvatest siindmustest ja aktuaalsptebteemidest teavitatakse rihma
riideruumi stendil oleva infoga vdi e-posti kaudtendil on tutvumiseks vélja pandud
rihma Oppekasvatustegevuse eesmargid, menui, p&ayakontaktid. Rihma
infokaustas on rihma kuuplaan, koosoleku prototgdiis.

13.5. Arusaamatuste tekkimisel poordub lapsevanem eakoiga lapse rihma dpetajate
poole ja seejarel vajadusel lasteaia direktori @ool

13.6. Lasteasutuse ja lapsevanemate vaheline koostodetugrastastikusele viisakale ja
lugupidavale suhtlemisele.

14. Lasteasutuse koha kasutamise I0petamine

14.1.Lapsevanem vOib koha kasutamise igal ajal |Gpettdevitades sellest direktorit
vahemalt 14 paeva ette ning seejarel margib lagreea koha kasutamise I6petamise e-
keskkonnas ARNO.

14.2. Lasteasutuse direktor algatab kohatkasise I6petamise, kui:

1) lapsevanem rikub korduvalt ja oluliselt lasteaasa kodukorda voi kaesolevas
korras kehtestatud koha kasutamise tingimusi,

2) lapsevanemal on vdlgnevus kahekordses lapsewapewit kaetava osa suuruses
summas, soltumata sellest, kas vdlgnevus on telkkmlnatasu voi toidukulu
eest.

14.3. Kui lapsevanem soovib oma last varem koatinpavdi saada lapsele koolipikendust,
siis tuleb sellest teavitada lasteaia direktorggdada ndustamiskomisjoni otsus.
14.4. Kooliminevale lapsele valjastab lasteasuipsdvanemale koolivalmiduskaardi.

Kinnitatud hoolekogu otsusega 22.10.2015 (protokio#, 22.10.2015).



